ELBEYLİ  HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	
SIRA NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	
	
	1-
	
	T.C. kimlik numarası beyanı
	

	

1
	Açık Öğretim Lisesine Yeni Kayıt Kabul İşlemlerinin Yapılması
	2-
3-

4-
	
	Vesikalık renkli fortoğraf (Son altı ay içinde ön Öğrenim durum belgesi (Ortaokul veya imam tasdikname,denklik belgelerinin aslı,ortaöğretim Dekont (Kayıt ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu)
	

1 GÜN

	
	
	5-
	
	Başvuru Formu
	

	
	
	1-
	
	T.C. kimlik numarası beyanı
	

	
	Açık Öğretim
	2-
	
	Öğrenim belgesinin aslı (İlkokul mezunları için
	

	
	Ortaokuluna Yeni Kayıt
	ayrılanlardan ise Ek-1 öğrenim
	

	2
	Kabul İşlemlerinin
Yapılması
	
3-
	
	Vesikalık renkli fortoğraf (Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında) (1
	1 GÜN

	
	
	adet )
	

	
	
	4-
	
	Başvuru Formu
	

	
	Açık Öğretim Ortaokul
	1-
	
	Dekont (Kayıt ücretinin yatırıldığına dair banka
	

	
	veya Lisesi
	
	
	
	

	3
	Öğrencilerinin Kayıt
Yenileme İşlemlerinin
	2-
	
	Adres ve sınav yerinde değişiklik varsa yeni
bilgilerin beyanı
	1 SAAT

	
	Yapılması
	
	
	
	

	

4
	Açık Öğretim Okullarında Öğrenim Gören Öğrencilere Öğrenci Belgesi Düzenlenmesi
	

1-
	
	

T.C. Kimlik numarası beyanı
	

30 DAKİKA

	

5
	Açık Öğretim Lisesinde Öğrenim Gören Öğrencilere Askerlik Durum Belgesi Düzenlenmesi
	


2-
	1-
	Nüfus cüzdanı veya T.C. kimlik numarası beyanı


Dilekçe
	

60 DAKİKA

	
	
	1-
	
	Dilekçe, form veya internet
	

	
	Halk Eğitimi Kursları
	2-
	
	Nüfus cüzdanı fotokopisi
	30 DAKİKA

	6
	Kayıt İşlemleri
	3-
	
	Kursun özelliğine göre öğrenim belgesi
	

	
	
	
	
	
	

	

7
	
Halk Eğitimi Merkezi Kurslarının Onay İşlemleri
	
1-
	
	
Mülki Amir Onayı
	

3 GÜN

	
8
	Kayıt yaptırana, kurs açılacak sayıya ulaşılmaması halinde bilgi verilmesi
	

1-
	
	

Başvuru Dilekçesi
	
30 GÜN

	
	Yetişkinlere yönelik 1.
	1-
	
	Nüfus cüzdan fotokopisi
	

	9
	ve 2. kademe okuma
yazma kurslarına kayıt
	2-
	
	1. Kademe okuma-yazma belgesi
	30 DAKİKA

	
	işlemleri
	
	
	
	

	
	
	1-
	
	Nüfus cüzdan fotokopisi
	

	
	Açık Öğretim
	2-
	
	Mezun olurken hangi halk eğitimde kayıtlı ise
	

	10
	Ortaokulundan Mezuniyet
	
	
	ayrılanlardan ise Ek-1 öğrenim
	7 GÜN

	
11
	
Birinci ve ikinci kademe okuma yazma seviye tespit sınavı
Okur yazar olup da okuryazarlık belgesi olmayan için sınav yapılması
	1-
	
	Dilekçe
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	
[bookmark: _GoBack]15 GÜN

	
	
	1-
	
	Nüfus cüzdan fotokopisi
	

	
	
	2-
	
	Mezun olurken hangi halk eğitimde kayıtlı ise
	

	12
	Açık Öğretim Lisesinden Mezuniyet
	
	
	ayrılanlardan ise Ek-1 öğrenim
	1 GÜN



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri	:
	Halk Eğitimi Merkezi
	       İkinci Müracaat :
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim	:
	Muhammed Mustafa AÇIKEL
	İsim	:
	Ali ERTÜRK

	Unvan	:
	Kurum Müdürü
	Unvan	:
	İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres	:
	Hürriyet Mah. Meriç Sok.No7 Elbeyli/Kilis
	Adres	:
	Hürriyet Mah.Okul Cd.No.14 Elbeyli/KİLİS

	Telefon	:
	0348 782 24 75
	Telefon	:
	0348 782 22 81

	Faks	:
	0348 782 24 75
	Faks	:
	0348 782 22 80

	E-Posta	:
	
	E-Posta	:
	



